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|. Johdanto

Helina Rautavaaran museon toimialana ovat Euroopan ulkopuoliset kulttuurit.
Kokoelmien ytimen muodostaa Helina Rautavaaran testamentilla luovuttama
kokoelmalahjoitus. Kokoelmia kartutetaan tarvittaessa lahjoitusten ja museon oman
keruutoiminnan kautta museon 1999 tehdyn kokoelmien hankintasuunnitelman
mukaisesti. Kokoelmien painopiste on rituaali- ja taidekasityoesineistossa. Ajallisesti
keskitytaan 1900-luvun ja nykypaivan esineistoon.

Kokoelmapoliittinen ohjelma on museon perustyokalu, jolla turvataan yhtenaisen ja
perustellun linjan jatkuvuus museossa. Kokoelmapoliittisessa ohjelmassa maaritellaan
museon suhde kokoelmaansa: siihen kirjataan museon velvollisuudet kokoelmaa kohtaan,
maaritellaan kokoelman sisallon suunta ja kirjataan suurin osa kokoelman sailytykseen,
hoitoon ja tutkimukseen liittyvista kaytannon seikoista. Museon 2009 valmistuva
kokoelmapoliittinen ohjelma paivitetaan seuraavan kerran 201 I.

2. Kokoelmaa maarittavat saannot, lait ja asetukset

Vuonna 1997 perustettu Helina Rautavaaran etnografisen museon saatio yllapitaa
museota saantoihin ja saadekirjaan pohjautuen ja hyvaksyy Helina Rautavaaran museon
johtosaannon. Johtosaanto on laadittu 8.9.1998. Museon toimialana ovat Euroopan
ulkopuoliset kulttuurit. Tassa tarkoituksessa museon tulee
I) sailyttaa ja hoitaa hallussaan olevat kokoelmat yleisesti hyvaksyttyjen museaalisten
periaatteiden mukaisesti, seka kartuttaa niita aktiivisesti ja suunnitelmallisesti
2) harjoittaa alansa tutkimus-, nayttely-, julkaisu- ja opetustoimintaa
3) harjoittaa paikallista/alueellista/valtakunnallista/kansainvalista yhteistyota alansa
museoiden ja jarjestojen kanssa.

Vuoden 2006 alussa voimaan tulleen museolain (2005/877) mukaan museotoiminnan
tavoitteena on yllapitaa ja vahvistaa vaeston ymmarrysta kulttuuristaan, historiastaan ja
ymparistostaan. Museoiden tulee edistaa kulttuuri- ja luonnonperintoa koskevan tiedon
saatavuutta tallentamalla ja sailyttamalla aineellista ja visuaalista kulttuuriperintoa tuleville
sukupolville, harjoittamalla siihen liittyvaa tutkimusta, opetusta ja tiedonvalitysta seka
nayttely- ja julkaisutoimintaa.

Museolaissa on maaritelty myos valtionosuuden saamisen edellytykset. Niita ovat mm.
se, etta museolla on toiminnasta vastaava paatoiminen museonjohtaja ja riittava maara
museoalan koulutuksen saanutta henkilostoa ja etta museon nayttely-, tyo- ja yleisotilat
seka kokoelmien hoitoon ja sailytykseen tarkoitetut tilat ovat tarkoituksenmukaisia.
Museon kokoelmat ovat kayttajien tavoitettavissa.

Museolain ja -asetuksen (I119/2005) mukaan museon toimialan maarittelyssa seka
tallennus-, tutkimus- ja dokumentointitoiminnassa on otettu huomioon ainakin museon
aihepiiri ja maantieteellinen alue; lisaksi museolla tulee olla pitkan tahtaimen toiminta- ja
taloussuunnitelma, seka suunnitelmat museon tavoitteista ja painopisteista seka siita,
kuinka tutkimus ja konservointi seka kokoelmien esittaminen, tallennus, kartuttaminen ja
sailyttaminen on museossa jarjestetty.



Museolain lisaksi museotoimintaa ohjaavat mm. tekijanoikeuslaki ja laki
kulttuuriesineiden maastaviennin rajoittamisesta.

Kansainvalinen Museoneuvoston (ICOM) laatimat Museotyon eettiset saannot toimivat
museotyon Yyleisena eettisena ohjenuorana. Helina Rautavaaran museo kiinnittaa erityista
huomiota kulttuurisidonnaisten eettisten kysymysten huomioonottamisessa, ja
hyodyntaa tassa mm. MEG/UK (Museum Ethnographers Group) Guidance notes on
ethical approaches in museum ethnography -suosituksia.

3. Kokoelmat
3.1 Kokoelman synty ja varhaisvaiheet

Helina Rautavaaran museon kokoelmien ytimen muodostaa Helina Rautavaaran
testamentilla luovuttama kokoelmalahjoitus. Noin 3000 yksikon esinekokoelmat
painottuvat |1900-luvun afrikkalaiseen ja brasilialaiseen esineistoon. Kokoelmiin kuuluu
myos kymmeniatuhansia valokuvia seka satoja tunteja aanitteita ja kymmenia tunteja
kaitafilmia. Helina Rautavaara (1928-1998), kokoelmien keraaja, oli free lance —
toimittaja ja psykologian maisteri. Rautavaara teki uskonnollisia rituaaleja koskevia
kenttatoita muun muassa Brasiliassa, Lansi-Afrikassa ja Jamaikalla.

Helina Rautavaaran museo avattiin yleisolle Tapiolan WeeGee-talossa 17.6.1998. Museo
toimi talon paadyssa, 3. kerroksessa aina vuoteen 2006 asti. Lokakuussa 2006 museo
avattiin uuden Nayttelykeskus WeeGeen 2. kerroksessa.

Museon perustamisvaiheessa osa esineistosta oli luetteloitu ja tata jatkettiin museon
toiminnan ohessa. Opetusministerion tuella hankittiin luettelointiohjelma ja sen
laitteistot vuonna 2000. Ohjelmistoa ja digitointilaitteistoa laajennettiin vuonna 2002.
Museo siirtyi uusiin tiloihin vuonna 2006, ja 1,5 vuotta kestaneen kiinniolon aikana
toiminnan painopiste oli kokoelmienhallinnassa. Vuosina 2005-2007 esinekokoelmien
perusnayttelyssa esilla oleva osa inventoitiin ja luetteloitiin. Vuosina 2009-2010 viedaan
esinekokoelmien inventointi ja luettelointi loppuun varastoituna olevien esineiden osalta.
Esineiden digitointia jatketaan digitointisuunnitelman pohjalta tulevaisuudessakin.

3.2 Esinekokoelmat
Helina Rautavaaran museon esinekokoelmiin kuuluvat seuraavat kokoelmat:

Rautavaaran Aasia-kokoelma (Raa)

Matkoillaan Aasiassa Helina Rautavaara kerasi rituaali- ja kayttoesineita erityisesti Intiasta
ja sen naapurimaista. Kokoelmaan kuuluu noin 190 esinetta, maara tasmentyy
kokoelmaesineiden inventoinnin valmistuttua.

Rautavaaran Afrikka-kokoelma (Raf)
Rautavaaran Afrikasta keraamat esineet ovat suurimmalta osalta peraisin Lansi-Afrikasta,
erityisesti Nigeriasta, Senegalista ja Ghanasta. Joitakin esineita on myos Ita-Afrikasta.



Kokoelmaan kuuluu noin 400 esinetta, maara tasmentyy kokoelmaesineiden inventoinnin
valmistuttua.

Rautavaaran Islam-kokoelma (Rai)

Islam-kokoelma kasittaa Rautavaaran keraamia esineita Pohjois-Afrikasta ja Lahi-lIdasta.
Kokoelmaan kuuluu noin 290 esinetta, maara tasmentyy kokoelmaesineiden inventoinnin
valmistuttua.

Rautavaaran Latinalainen Amerikka -kokoelma (Rla)

Latinalaisen Amerikan matkoillaan Rautavaara kerasi rituaali- ja kayttoesineita Etela- ja
Keski-Amerikasta seka Karibialta. Hyvin edustettuina ovat Brasilia, Meksiko ja Haiti.
Kokoelmaan kuuluu noin 170 esinetta ja kuvaa, maara tasmentyy kokoelmaesineiden
inventoinnin valmistuttua.

Rautavaaran Oseania-kokoelma (Ros) 20 esinettd
Kokoelmaan kuuluu Oseanian alueelta peraisin olevia esineita, jotka Helina Rautavaara
on hankkinut eri puolilta Aasiaa tai valikasien kautta Suomesta.

Helind Rautavaaran Etnografinen kokoelma (HRE)

Kokoelmaan kuuluu Helina Rautavaaran keraamia, mutta museon aikana luetteloituja
esineita eri puolilta maailmaa. Kokoelmaan kuuluu noin 950 esinetta, maara tasmentyy
kokoelmaesineiden inventoinnin valmistuttua.

Antik Westin lahjoittamat esineet (Aw) 7 esinettd
Kokoelmaan kuuluu antiikkiliike Antik Westin museon perustamisvaiheessa lahjoittamia
esineita. Esineet ovat peraisin Uudesta-Guineasta Kaakkois-Aasiasta.

Parlandien lahjoitus (Par) | esine
Birgitta ja Herman Parlandin museolla lahjoittama etiopialainen matto.

Venezuela-kokoelma (Vene)
Semana santa-nayttelya varten tehdyn kenttatyomatkan aikana Venezuelasta hankitut
esineet ja kuvatut valokuvat.

Museon Etnogrdfiset hankinnat (ETN)
Kokoelmaan kerataan museon hankkimia etnografisia esineita. Kokoelmaa on kerrytetty
paaasiallisesti nayttelyiden yhteydessa.

Lisaksi museolla on kokoelmat rekvisiitalle ja Helina Rautavaaran henkilohistorialliselle
aineistolle.

3.3 Kuvakokoelmat
Kuvakokoelmat muodostavat merkittavan osa-alueen Helina Rautavaaran museon

kokoelmissa. Museon arkistossa on seka Helina Rautavaaran lahjoittama kuvakokoelma
etta museon historian aikana kertynyt kuva-aineisto.



Helina Rautavaaran museolle lahjoittama valokuvakokoelma kasittaa tuhansia kuvia.
Kokoelmaan kuuluu mustavalkonegatiiveja ja -vedoksia, varillisia kinofilminegatiiveja
vedoksineen seka diapositiiveja. Mustavalkoaineisto koostuu joistakin kymmenista
lapsuus- ja nuoruusajan kuvista seka kokoelmasta 50—60 -luvun matkoilta Pohjois-
Afrikassa, Aasiassa ja Latinalaisessa Amerikassa. Tutkimustarkoituksissa kuvattuja
diakuvia 60—-80 —luvuilta on tuhansia ja etnografisia ja muun tyyppisia kinofilmikuvia on
myos tuhansia.

Valokuvakokoelman jarjestelytyo on vasta alussa ja osia siita on kartoitettu tarkemmin,
mutta sen saaminen digitaaliseen luetteloon edellyttaa inventointia, jarjestamista,
hankintahistorian ja tekijanoikeuksien selvittamista seka mahdollisesti jopa konservointia.
Vuoden 2008 alussa suoritettiin arkiston diapositiivien inventaario, joka tahtaa kuvien
luetteloinnin aloittamiseen. Kuvakokoelma tullaan digitoimaan ja luetteloimaan Musketti-
ohjelmalla museon yllapitaman digitointisuunnitelman mukaisesti.

Helina Rautavaaran lahjoittaman kuvakokoelman lisaksi museon arkisto sisaltaa Ven-
kokoelman kuvia seka kuva-aineistoa museon historiasta. Osa museon toiminta-ajan
kuvista on varinegatiiveja ja — vedoksia, uudemmat kuvat digitaalisia.

3.4 Muut kokoelmat

Helina Rautavaaran museon kokoelmiin kuuluu esine- ja kuvakokoelmien lisaksi Helina
Rautavaaran lahjoittama nauhoite- ja kaitafilmikokoelma. Nama kasittavat hanen
matkoillaan kuvaamansa kaitafilmit seka aanitetyt magneettinauhat. Kaitafilmimateriaalia
on noin 50 tuntia ja magneettinauhoja muutama sata tuntia. Naiden lisaksi arkistossa on
kaitafilmeista ja magneettinauhoista tehtyja kayttokopioita.

Tulevaisuudessa originaalit eli kaitafilmit ja magneettinauhat tullaan digitoimaan ja
luetteloimaan digitointisuunnitelman mukaisesti. Tama edellyttaa niiden inventoimista ja
tutkimusta, seka digitoinnin resurssointia. Helina Rautavaaran originaalimateriaalista
tekemia kopioita sailytetaan soveltuvin osin.

3.5 Kokoelmien kartunta

Helina Rautavaaran museo kokoelmia kartutetaan tarvittaessa lahjoitusten ja museon
oman keruutoiminnan kautta. Jos museolle tarjotaan kokoelmia taydentavaa Helina
Rautavaaran keraamaa esineistoa tai muuta haneen liittyvaa aineistoa, sita pyritaan

hankkimaan kokoelmiin. Museon kokoelmien hankintasuunnitelma on tehty vuonna
1999.

Museon johtosaannon mukaan sen toimialaa ovat Euroopan ulkopuoliset kulttuurit.
Koska Euroopan ulkopuoliset alueet museon kokoelmien hankinta-alueena on liian laaja,
kokoelmia taydennetaan aktiivisesti ensisijaisesti alueilta, joista jo on olemassa aineistoa.
Koska Pohjois- ja Lansi-Afrikan ja Latinalaisen Amerikan aineistoja on huonosti
edustettuina muissa Suomen museoissa, museo keskittyy keraamaan aktiivisesti
materiaalia nailta alueilta. Harkinnan mukaan kokoelmia voidaan kartuttaa myos muilta
alueilta esimerkiksi lahjoitusten muodossa tai erilaisten nayttely- ja tutkimusprojektien
yhteydessa.



Helina Rautavaaran museolle lahjoittamat kokoelmat sisaltavat paaasiassa rituaaliesineita,
taidetta ja taidekasityota, joukossa on myos kayttoesineita. Jatkossakin on mielekasta
keskittya eri uskontoihin liittyviin esineisiin ja taidekasityohon esineiden hankinnassa.
Ajallisesti keskitytaan taman paivan ja 1900-luvun esineiston hankintaan, mita myos
Rautavaaran keraamat kokoelmat edustavat.

Paatoksen esineen liittamisesta museon kokoelmaan tekee museonjohtaja kokoelmista
vastaavan amanuenssin esityksesta. Suuremmat kokoelmalahjoitukset hyvaksyy saation
hallitus. Vastaanotetuista lahjoituksista laaditaan aina kirjallinen sopimus lahjoittajan
kanssa.

3.6 Arkisto ja kirjasto

Helina Rautavaaran museon arkistossa sijaitsevat seka museon toimintaa koskeva arkisto
etta Helina Rautavaaran jalkeensa jattama arkisto. Museon hallintoarkiston hoidossa
noudatetaan yleishyodyllisten arkistojen toimintatapoja.

Helina Rautavaaran arkisto on jarjestetty vasta osittain ja tulevaisuudessa sita odottaa
inventointi, seulonta ja jarjestaminen. Arkistosuunnitelma taman arkiston jarjestamiseksi
pyritaan tekemaan vuonna 2009. Suunnitelmassa tullaan maarittelemaan, mita
Rautavaaran arkistoon kuuluu, miten se jarjestetaan ja arkistoidaan.

Museon kirjastoon kuuluu seka Helina Rautavaaran keraamaa kirjallisuutta etta museon
hankkimia kirjoja. Vuoden 2008 aikana kirjasto on tarkastettu ja luetteloitu tietokantaan.
Museon kirjasto karttuu lahinna museon keraamien kirjojen osalta. Ei-aktiivinen osa
kirjastoa on siirretty museon sailytystilaan no 2, mutta tarvittaessa tutkijat voivat
tutustua Rautavaaran hankkimiin kirjoihin.

3.7 Arvoluokitus

Helina Rautavaaran museo alkaa tulevaisuudessa kayttaa kokoelmiensa arvottamisen
apuna arvoluokitusjarjestelmaa. Jarjestelman perusteet maaritellaan vuosina 2009-2010.
Vuoden 2009 aikana valmistuu esinekokoelmien kuntokartoitus, joka tulee toimimaan
luokituksen pohjana. Toisaalta yksittaisia esineita arvotetaan myos niiden harvinaisuuden
perusteella.

4. Kokoelman dokumentointi ja rekisterointi

Helina Rautavaaran museon tehtavana on harjoittaa kokoelma- ja nayttelytoiminnan
dokumentointia ja luettelointia. Tama pyritaan tekemaan mahdollisimman laaja-alaisesti
eri tekniikoita ja menetelmia hyodyntaen. Dokumentoinnissa ja luetteloinnissa

noudatetaan museolle sovellettuja Museoviraston ja arkistolaitoksen saantoja ja ohjeita.

Museon konservaattori sailyttaa esineiden ripustusohjeet ja — tiedot.



4.1 Rekisteroinnin tapa

Helina Rautavaaran museon kokoelmien luettelointiin ja digitointiin kaytetaan Musketti-
tietokantasovellusta. Esineen tai kuvan luettelointi tehdaan ottaen huomioon museon
sisaiset kokoelmanhallinnan tarpeet seka tietopalvelu yleisolle. Tietoihin tulee kohteen
kuvailu, koko, kaytetyt materiaalit, merkinnat seka muut mahdolliset tiedot. Tietoja
myos kartutetaan ja tarkennetaan tutkimuksen edetessa. Myos tunnistekuva liitetaan
tietokantaan. Kokoelmiin kuuluvat esineet kirjataan myos manuaaliseen diaariin.

Luetteloiduista esineista ja kuvista otetaan myos paperituloste, joka liitetaan
esinemappiin. Nain kaikista luetteloiduista esineista on olemassa paperinen
varmuuskopio.

Kokoelmista vastaavat henkilot vastaavat tietokannan tietojen paivittamisesta.
4.2 Kuvallinen dokumentointi

Kuvallinen dokumentointi on jarjestetty museon oman henkilokunnan toimesta ja
painokelpoisen materiaalin kuvaamisesta on tehty tarvittaessa sopimus ammattikuvaajan
kanssa. Valokuvaaja on luovuttanut kuviaan koskevat tekijanoikeudet museolle. Samoin
museon henkilokunnan ottamien kuvien tekijanoikeudet ovat museolla.

Tarkastettavista kokoelmaesineista otetaan digitaalinen tunnistuskuva tiff-
tiedostomuodossa, joka liitetaan pienennettyna jpg-tiedostomuodossa Musketti-
tietokantaan sen vaatimassa koossa. Kuvakansioista ja niiden varmuuskopioinnista
huolehtii kokoelmasta vastaava amanuenssi.

Museon omistamien esineiden kuvausta jatketaan tarpeen mukaan. Museon
kuvakokoelmiin kuuluvia kuvia ja muuta arkistomateriaalia digitoidaan luetteloinnin ja
inventoinnin edetessa. Kuvien nykyiset tekijanoikeudet ovat paiaosin museolla.

Museon toimintaa, kuten nayttelyita ja muita tapahtumia dokumentoidaan tarvittaessa
henkilokunnan voimin. Henkilokunnan ottamien museon toimintoja dokumentoivien
kuvien tekijanoikeudet ovat museolla.

4.3 Nayttelyiden dokumentointi

Helina Rautavaaran museo jarjestaa vuosittain 2-3 vaihtuvaa nayttelya. Nayttelyiden
ulkoasu dokumentoidaan valokuvaamalla ja nayttelyteksteista arkistoidaan viimeisin
versio. Myos nayttelyiden markkinointikuvat ja tiedot oheistapahtumista arkistoidaan.
Nayttelyiden painotuotteista arkistoidaan 3 kappaletta kutakin.

Nayttelyn kuvallisesta dokumentoinnin toteuttamisesta vastaa nayttelyista vastaava
amanuenssi ja muiden aineistojen talteenotosta museolehtori ja naiden arkistoimisesta
kokoelmista vastaava amanuenssi.



4.4 Konservoinnin dokumentointi

Konservoitavasta esineesta tai muusta kohteesta laaditaan kirjallinen raportti, josta
ilmenevat suoritetut toimenpiteet. Raportti arkistoidaan. Tiedot konservoinnin
ajankohdasta ja tekijasta seka viittaus kirjalliseen raporttiin liitetaan Musketti-
tietokantaan, silloin kun kyseessa on sinne luetteloitu esine tai kuva.

4.5 Tutkimus

Museon kokoelmaan kohdistuvaa tutkimustyota on tehty esine- ja kuvaluetteloinnin
yhteydessa. Nayttelyiden ja julkaisutoiminnan yhteydessa on tehty tutkimustyota, jonka
kohteena ovat olleet kokoelman painopistealueet.

Menneina vuosina museon kokoelmista tai niihin liittyvista teemoista on tehty lukuisia
opinnaytetoita ja muita tutkimuksia. Vuosien 2009-2010 aikana nama pyritaan
kokoamaan yhteen ja tunnistamaan niiden kaytto museon kokoelmatyossa.

Museoammattilaisten ohella pyritaan suosimaan kontakteja alan tutkijoihin laaja-
alaisuuden ja eri nakokulmien esille tulemisen turvaamiseksi. Opinnaytetoita tehdaan
yhteistyossa myos Helsingin yliopiston soveltuvien laitoksen kanssa. Huomiota pyritaan
kiinnittamaan museossa tehtavien julkaisujen yleistajuisuuteen.

Mikali museon kokoelmaa koskevan tutkimuksen tekija tulee museon ulkopuolelta, sopii
museo tekijan kanssa tutkimuksen saamisesta arkistoon.

4.6 Esineiden poistaminen kokoelmasta

Museon kokoelmista voidaan tehda poistoja. Poistolle on oltava riittavat perusteet ja
paatoksen toimenpiteesta tekee museonjohtaja kokoelmasta vastaavan amanuenssin
aloitteesta. Poistoissa noudatetaan ICOM:n museotyon eettisia saantoja. '

Kokoelmasta poiston perusteita ovat esineen haviaminen, vakava vaurioituminen,
kokoelmaan epasopivuus ja terveydelle ja esineturvallisuudelle esineesta aiheutuvat riskit.
Poiston jalkeiset toimenpiteet maaraytyvat poistoperusteiden mukaan.

Tieto esineen mahdollisesta katoamisesta merkitaan museon tietokantaan.
Katoamismerkinnan kirjaamisesta paatetaan samalla tavalla kuin esineen hankkimisesta
kokoelmaan. Lopullinen merkinta tehdaan vasta kun esine on ollut kateissa vahintaan
viiden vuoden ajan siita, kun katoaminen kirjattiin. Tarvitessa katoamisesta ilmoitetaan
poliisille. lImoituksen tekee museonjohtaja.

Vakavasti vaurioituneita, korjauskelvottomia kokoelmaesineita ei paasaantoisesti haviteta.
Museon tietokantaan tehdaan asianmukainen merkinta rikkoutumisesta tai
tuhoutumisesta ja maarays, etta esinetta ei saa esittaa julkisesti. Mikali esine paatetaan
havittaa, paatoksen tekee museonjohtaja yhdessa kokoelmasta vastaavan amanuenssin ja
konservaattorin kanssa. Vakavasti vaurioituneen esineen sailyttamiselle on oltava riittava
peruste.
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Kokoelmaan epasopiva esine voidaan siirtaa osaksi rekvisiittakokoelmaa tai mahdollisesti
lahjoittaa soveltuvampaan museoon. Tamankaltaisessa siirrossa esineen status muuttuu ja
muutos seka sen perusteet kirjataan asianmukaisesti museon esinetietokantaan.

Kokoelmasta poiston perusteet tulevat tarkentumaan tulevaisuudessa.

5. Kokoelman sailytys, hoito ja turvallisuus
5.1 Kokoelman esillapito ja sailytys

Museon kokoelmia sailytetaan nayttelytilassa ja varastotiloissa. Noin 700-nelicinen
nayttelytila sijaitsee Nayttelykeskus Weegeen toisessa kerroksessa. Perusnayttely ja
vaihtuvat nayttelyt sijaitsevat samassa tilassa. Varastotiloja on kaksi ja ne sijaitsevat
rakennuksen kellarikerroksessa. Museon esinekokoelmaan kuuluvia esineita voidaan
tarvittaessa pitaa esilla myos museon olosuhdeilmastoidun nayttelytilan ulkopuolella.
Konservaattori maarittelee naissa tapauksissa riskit tapauskohtaisesti.

Kokoelman asianmukaisesta sailytyksesta vastaavat amanuenssit seka konservaattori.
Nayttelytiloissa esilla olevien esineiden turvallisuudesta vastaavat konservaattorin ja
amanuenssien lisaksi asiakaspalveluhenkilokunta eli oppaat.

Kokoelmavaraston muuton yhteydessa vuosina 2008-2009 kuntokartoitettiin
varastoidut kokoelmaesineet. Esineet varastoitiin uusiin asianmukaisesti varusteltuihin
sailytystiloihin rakennuksen kellarikerroksessa. Rekvisiittakokoelma ja pedagoginen
materiaali varastoitiin erilliseen omaan varastotilaansa. Varaston muutto on viela kesken
ja jatkuu vuonna 2009.

5.2 Museo-olosuhteet

Seka nayttelytilat etta sailytystilat ovat olosuhdeilmastoituja, mika tarkoittaa kosteuden
pysymista aina 45-55 asteen valilla ja lampotilan noin 21 asteessa. Kokoelman
valaistuksessa huolehditaan siita, etta lux-arvot pysyvat eri esinetyyppien vaatimusten
mukaisesti sallituissa raja-arvoissa.

Museossa on kaytossa olosuhdeilmastointijarjestelman lisaksi savu- ja lampoilmaisimet,
sprinklerijarjestelma, liilketunnistimet, valvontakamerat ja halytysjarjestelma. Museossa on
myos alkusammutuskalustoa ja Nayttelykeskus WeeGee on vartioitu. Museon
varastotiloissa on lisaksi kaytossa Inert-kaasusammutusjarjestelma.

5.3 Sailytystilat

Museon kokoelman sailytystilat sijaitsevat Nayttelykeskus WeeGeen kellarikerroksessa.
Molemmat tilat ovat olosuhdeilmastoituja ja vartioituja. Sailytystiloja on kaksi: sailytystila
no | sisaltaa paakokoelmiin luetteloidut esineet, sailytystilassa no 2 sailytetaan museon
rekvisiittakokoelmaa, pedagogista materiaalia, Helina Rautavaaran henkilohistoriallista
materiaalia, osaa kirjastosta seka vaihtuvissa nayttelyissa toistuvasti kaytettavia
nayttelyrakenteita.



5.4 Esineprosessi

Kun esine on paatetty ottaa osaksi museon kokoelmia, kay se lapi tietyn prosessin
(esineen liittaminen kokoelmaan, kts. Luku 3.5.). Ulkopuolelta tarjottu esine voidaan
ottaa osaksi museon rekvisittakokoelmaa tai varsinaista esinekokoelmaa. Museolla on
myos mahdollisuus kieltaytya ottamasta lahjoitusta vastaan, mikali esine ei sovellu
kumpaankaan kokoelmaan. Luovutuksesta tehdaan aina sopimus, johon kirjataan
lahjoittajan yhteystiedot, lahjoituksen sisalto, lahjoituspaivamaara, lahjoituksen
vastaanottaja ja jossa lahjoittaja luopuu oikeuksistaan lahjoitettavaan esineistoon.
Esinekokoelmaan otettu esine saa diaarinumeron.

Kaikki ulkopuolelta tulevat esineet tuodaan museoon aina tiiviisti suljetussa laatikossa tai
muovipussissa. Esineen ottaa vastaan konservaattori tai muu konservaattorin ohjeistama
henkilo. Esine on erillisessa eristyshuoneessa karanteenissa ennen kuin se paasee
samoihin tiloihin varsinaisten museoesineiden kanssa.

Karanteeniaikana esineen kunto ja puhtaus tarkistetaan ja tarpeen vaatiessa se kasitellaan
tuholaisten havittamiseksi esineesta. Talla menettelylla pyritaan suojaamaan museon
olemassa olevaa kokoelmaa erilaisilta uhilta, lahinna tuholaisilta. Yleisin tapa tuholaisten
havittamiselle on esineen pakastaminen. Ennen pakastamista on varmistuttava, etta
esineen eri materiaalit soveltuvat pakastamiselle ja etta esine on riittavan hyvakuntoinen
tahan toimenpiteeseen. Karanteenin ja kasittelyn jalkeen esine luetteloidaan ja kuvataan.

Jos kyse on toisesta museosta lainattavasta esineesta, toimenpiteista tulee aina sopia
ennen lainaa lainaavan tahon kanssa. Karanteenista, kuntokartoituksesta ja mahdollisista
esineelle tehtavista toimenpiteista vastaa aina konservaattori.

5.5 Kokoelmaesineiden varastointi

Kun esine on puhdistettu, luetteloitu, numeroitu ja kuvattu, on se valmis varastoitavaksi
tai esille pantavaksi. Esineen pakkaamisperiaatteet riippuvat esineen materiaalista.
Perusperiaatteena esineen pakkaamiselle on sen sailyvyyden takaaminen ja jokaisen
esineryhman oikeaoppinen varastoiminen. Esine pakataan sille soveltuviin suojaus- ja
pakkausmateriaaleihin.

Suurikokoiset ja keskikokoiset esineet sijoitetaan hyllyille sellaisenaan. Suurimmat esineet
sijoitetaan alimmille, tukevimmille hyllyille. Hyllyn ja esineen valiin laitetaan aina suojaksi
ohutta solumuovia ja toisinaan happovapaa silkkipaperi. Pienesineet pakataan toisistaan
eristettyina arkistokelpoisiin voimapahvisiin laatikoihin. Eristaminen tapahtuu solumuovi-
tai kuplamuovitukien ja/tai silkkipaperien avulla.

Tekstiileille on omat pakkausperiaatteensa. Tekstiilit on rullattu pahvisten, silkkipaperilla
suojattujen hylsyjen ymparille. Sen jalkeen rullattu tekstiili on suojattu pestylla,
valkaisemattomalla puuvillakankaalla ja sijoitettu rullahyllyyn. Osa tekstiileista sijaitsee
pukulaatikoissa sailytystilan hyllyilla.

Taulut, kuvasuurennokset ja osa valokuvakopioista on sijoitettu siirtohyllykkoon ja



arkistokaappeihin. Valokuvaoriginaaleja sailytetaan arkistossa.

Kun esine on pakattu ja se on valmis varastoitavaksi, sille annetaan oma
varastopaikkansa. Varastointia varten museolla on kehitetty varastopaikkakoodisto,
jonka avulla uudet varastoon tulevat esineet on mahdollista sijoittaa oikeille paikoilleen.
Varastopaikan maarittamisesta uudelle esineelle vastaa amanuenssi.

Kun esine on saanut oman varastopaikkansa, merkitsee varastopaikan antaja tiedon
museon luettelointiohjelmaan kyseisen esineen tietoihin. Esineita siirreltaessa on
ensiarvoisen tarkeaa, etta esineet sijoitetaan varastossa niille maaritellyille paikoille.
Tama on varastojarjestyksen ja esineiden loytymisen peruslahtokohta. Amanuenssit ja
konservaattori huolehtivat varaston eri kaytanteista, kuten varastosiirroista ja
esinekuljetuksista.

5.6 Konservointi

Kaikille perusnayttelyssa esilla oleville esineille on tehty kuntokartoitus vuonna 2006.
Uudistettuun perusnayttelyyn esillepanon yhteydessa huomioitiin ennaltaehkaiseva
konservointi. Kuntoluokitusten pohjalta priorisoidaan tarvittavat tulevat
konservointitoimenpiteet. Kuntokartoituksesta, puhdistuksesta ja muista tarvittavista
toimenpiteista vastaa konservaattori tai hanen ohjeistamansa henkilo. Lainaan lahteva tai
museon omassa vaihtuvassa nayttelyssa esitettava esine kuvataan, kuntokartoitetaan ja
tarvittaessa konservoidaan.

Kokoelman teoksille tehdaan tarvittaessa konservointitoimenpiteita myos ostopalveluna
ja tarvittaessa hankitaan muiden konservointialojen erikoisasiantuntemusta.

5.7 Pelastussuunnitelma

Nayttelykeskus WeeGeella on oma, koko taloa koskeva pelastussuunnitelma, joka on
jokaisen museoin tyontekijan luettavissa. Lisaksi museon henkilokunnalle on laadittu
toimintaohje vaara- ja hatatilanteita varten. Uusien tyontekijoiden perehdyttamisessa
jokaisen kanssa kaydaan lapi ohjeistus ja naytetaan hatapoistumistiet,
alkusammutuskalusto ja turvapainikkeet.

Tarkempi esinepelastussuunnitelma valmistuu arvoluokitusperusteiden valmistuttua.
Toimintaohjeiden paivityksesta ja tyontekijoiden perehdyttamisesta vastaa
konservaattori.

6. Lainaus

6.1 Kokoelmaesineiden lainaaminen

Helina Rautavaaran museo voi lainata esineita sellaisille tahoille, jotka voivat taata
esineelle asialliset ja turvalliset sailytys- ja kasittelyolosuhteet. Olosuhdevaatimukset ja

kasittelyohjeistuksen laatii lainanantaja. Teoksia voidaan lainata seka kotimaisiin etta
ulkomaisiin nayttelyihin. Lainan saaja vastaa kaikista teoslainan aiheuttamista kuluista.



6.2 Arkiston lainat

Museon arkistosta voidaan lainata aineistoja harkinnan mukaan. Originaaliaineistoja ei
lainata, vaan asiakkaan pyytamasta aineistosta pyritaan tekemaan sopiva kayttokopio.
Arkiston lainoista seka aineistojen kayttoehdoista tehdaan aina kirjallinen sopimus, kuten
muistakin lainoista.

6.3 Lainaprosessin kulku

Lainasta tehdaan aina kirjallinen sopimus, jossa maaritellaan lainan ehdot. Sopimuksen
allekirjoittavat molemmat osapuolet, lainaaja ja lainanantaja. Kokoelmasta vastaava
amanuenssi kasittelee saapuneet lainapyynnot ja neuvottelee esineiden lainaamisesta
konservaattorin kanssa. Esineen aiemmat kuntotiedot ja senhetkinen kunto tarkastetaan
tassa yhteydessa. Amanuenssi laatii lainasta esityksen, jonka perusteella museonjohtaja
tekee lainapaatoksen. Lainan esteena voi olla esimerkiksi teoksen huono kunto tai
museon oma tarve teoksen esilla pitamiseksi.

" http:/finland.icom.museum/etiikka.html



